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1 Kurs kopieren

1.1 Gehe auf einen Zertifikatskurs und kopiere diesen unter «cAdministration» und
dort unter «Kopieren».

B 10192 Qﬂ.b)-

< A Vor-Ort-Kurs "0O-Test - Advanced X
Q = Q P Besitzer'in v 2
Administration Status Kursinfo Lempfad Kurssuche Rolle Mein Kurs
%y Einstellungen z N

282 Mitgliederverwaltung
& OO-Test - Advanced
& Kurseditor

3 Dateien
Die Teilnehmenden schliessen den Kurs mit dieser & Umfrage ab.

W Bewertungswerkzeug

To-dos

£ Erinnerung . 5
Inhaltstibersicht

= Prifungsverwaltung
O Lembereich

= Kurs Statistiken Kursbesuch

" oD
I ® Kopieren

- G

iavascriot: .

1.2 Den Namen iiberschreiben und auf «Speichern» klicken.

Kopieren X

Titel der Lernressoufce Vor-Ort-Kurs "OO-Test - Advanced" (Kopie)

Abbrechen

1.3 Dann gehe unter «Administration» auf «Einstellungen» und andere unter Info
die Lernziele ab.

< % Microkurs "Absenzsystem fiir... > Einstellungen

F # Vorbereitung »

Administration Status
ﬁ Metadaten = Durchfiihrung = Freigabe  Katalog  Nutzungsbedingungen = Lay
nformationen
Titel der Lernressource Microkurs "Absenzsystem fir Profis”
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1.4 Kopiere im IKT-Ausschreibungskurs die Lernziele und fiige Sie unter «Lern-
ziele» wieder im Zertifikatskurs ein. Beachte dabei, dass du Formatierung unter
umstianden anpassen muss. Klicke hierfiir oben rechts beim jeweiligen Textfeld

auf «Formatiert».

BETRIEBEN VON TINY

Formatiert

Lernziele

beiten Ansicht Einfigen Format

»
>
iii
ii

il
lil

B I U = = = Absatz Helvetica Neu... 11pt A v 2

» Pdf-Z§sammenfassung der Absenzen einzelner Schiller*innen aufrufen
* Ermalinungen ausstellen

¢ Eintrage im LIS erstellen

+ Umfrghen zu Lernenden erstellen

« Stellv@rtretungssuche organisieren

Lernziele
Bearbeiten Ansicht Einfligen Format

>

= = Absatz Helvetica Neu... 11pt

B I U
BEH QO —¢&
-Pdf-Zgsammenfassung der Absenzen einzelner Schiler*innen aufrufen
-Ermaljnungen ausstellen
-Eintrae im LIS erstellen
-Umfrggen zu Lernenden erstellen

IStellvértretungssuche organisieren

1.5 Bei der Listendarstellung miissen als Zeilenzeichen Verbindungsstriche gesetzt
werden. Am Schluss auf «Speichern» ganz unten klicken.
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1.6 Unter Administration auf Kurseditor gehen.

< &% Microkurs "Absenzsystem far... > Einstellungen X

o

Administration Status

m Metadaten  Durchfihrung = Freigabe = Katalog  Nutzungsbedingungen = Layout Toolbar ~Bewertung = Optionen

@ Kurseditor

ernressource Microkurs "Absenzsystem fir Profis”

W Bewertungswerkzeug
To-dos Kennzeichen @

£ Erinnerung

Teaser
o Prufungsverwaltung

O Lembereich .
3eschreibung Bearbeiten Ansicht Einflgen Format

[= Kurs Statistiken B I u v Aral v 12pt v A v & v IZE E &

i
il
111}
"
>
o
g

51

&3 Archivierung & Reporting

@ Kopieren ﬁ HQOe —¢&

1.7 Bei «Titel und Beschreibung» den Titel iiberschreiben und speichern.

* 3 3 w InfoNet Kurse Gruppen Video Collection Coaching Autorenbereich Fragenpool Mehr ~

< & Microkurs "Absenzsystem fir... > Editor

15
/' 4 0 Y Quick-Add =54
Administration Kursbausteine einfugen Kursbausteine importieren

@ Ubersicht Advanced

© 00-Test - Advanced Titel und Beschreibung Layout Lernpfad Ubersicht HighScore Erinnerungen

Kursbesuch Titel und Beschreibung: Struktur
Id: 106261500476761
* 1||e| ‘ Microkurs "Absenzsystem fiir Profis']
Titel im Kursmenii Microkurs "Absenzsystem f

Max. 25 Zeichen
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1.8 Unter Admin auf Mitgliederverwaltung gehen.

< Microkurs "Absenzsystem fur... » Einstellungen

Fv # Vorbereitung v

Administration Status

2e2 Mitgliederverwaltung

[ Dateien

ernressource Microkurs "Absenzsystem fur Profis"

W Bewertungswerkzeug
To-dos
[ Erinnerung

Kennzeichen @

Teaser
& Prifungsverwaltung
O Lembereich :
3eschreibung Bearbeiten Ansicht Einfligen Format
I= Kurs Statistiken B I U = = = =  Absatz ~  Arial

ﬁ Metadaten =~ Durchfiihrung | Freigabe = Katalog = Nutzungsbedingungen = Layout = Toolbar = Bewertung

v 12pt

Optionen

1.9 Die leere Gruppe entfernen und die neue Gruppe hinzufiigen. Hierfiir links auf
Gruppe klicken und oben rechts auf «Gruppe hinzufiigen».

< % Microkurs "Absenzsystem firr... > Mitgliederverwaltung

X

Administration
Mitglieder © Gruppe erstellen | @ Gruppe hinzufiigen
Q@ Q 1 Eintrag = v -]
O Name Kurse in il *in  Platze = Zugang And
Rechte
[0 4s2 OO-Test - Advanced & Microkurs "Absenzsystem fur Profis” 1] 0 14 0 Andernl Entfernen
1.10 Auf Suche gehen und die Lerngruppe suchen.
Favoriten Betreute Kjrse Suche
[—
‘ ID v H Favoriten - H Name v H Rolle v H
‘ Kurse - H Veroffentlicht v H In Kursen verwendet - ‘ Mehr... -

”~

O

Es wurden keine Gruppen fur diese Anzeige gefunden.

PIKT-Anleitungen
Zertifikatskurs kopieren und anpassen
cglaus




E BBW Berufsbildungsschule Winterthur
PIKT, Anleitungen

1.11 Wenn Gruppe gefunden, auf «Auswahlen klicken»

Gruppe hinzufiigen

Favoriten  Betreute Klrse Suche

profis o Q
1 Eintrag
{ ID v H Favoriten v ] Name v } Rolle - H
{ Kurse v } Veroéffentlicht - ] In Kursen verwendet - } Mehr... v
A

1 Eintrag l_:, &
O . Name « Kurse Betreuer*in Teilnehmer*in Platze  Warteliste Auswahlen
O [ 3 Absenzsystem fiir Profis © IKT-Kurse 24/25 2 3 w - Auswahlen

Den Kurs veroéffentlichen stellen.

< M Micr X
F~ # Vorbereitung » Q ¥ Q a~
Administratior Status Kursinfo Lempfad Kurssuche Rolle Mein Kurs
¥ Review < >

00-Test - VN o
i + Versfientiicht est - Advanced

Kursbes!
.

Inhaltslibersicht

1.12 Auf Einstellungen gehen:

< M Microkurs "Absenzsystem fir...

R - - e = Qq 2
0 0 Kursinfo Lernpfad Kurssuche Rolle Mein |
g Einstellungen <

& OO-Test - Advanced

@ Kurseditor
[ Dateien

Die Teilnehmenden schliessen den Kurs mit dieser e* Umfrage ab.

W Bewertungswerkzeug
To-dos
£} Erinnerung

Inhaltsubersicht

& Prifu ngsverwaltung

PIKT-Anleitungen 6
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1.13 Auf Bewertung klicken.
&

Administration Status

Info Metadaten Durchfihrung Freigabe Katalog  Nutzungsbedingungen Layout  Todbar Optignen

cinstellungen Bewertung

.egen Sie fest, wann ein Kurs als bestanden gilt und ob bzw. welche Art von Punkten angezeigt wird. Definieren Sie welche Rechte der Betreuer in Bezug auf die Kurs-Bewertung besitzt.

Mit Punkten

Punkteberechnung ‘ Summe Summe mit Gewichtung Durchschnitt

1.14 Ganz nach unten scrollen und das Zertifikat unter Vorschau kontrollieren.

2 Teilnehmende eines Kurses einladen

2.1 Gehe beim IKT-Ausschreibungskurs auf «Administration» und dort auf «Mitglie-
derverwaltung»

* aaw InfoNet Kurse Gruppen Video Collection Coaching Autorenbereich Fragenpool Mehr ~ 0/192

< M IKT-Kurse 24/25

F~ v Verdffentlicht v Q Q

Administration Status Kursinfo Kurssuche Rolle

P S ]

2e2 Mitgliederverwaltung

® IKT-Kurse 24/25

@ Kurseditor
[ Dateien

W Bewertungswerkzeug

To-dos s freut uns sehr, dass wir euch auch in diesem Schuljahr als PIKT-Teams der BBW und der BMS ein umfangreiches

1A B Veiterbildungsprogramm anbieten kénnen.

@ Prufungsverwaltung Vir sehen es als eine grosse Chance auch nach der Verselbststandigung der BMS ein gemeinsames Weiterbildungspr

O Lembereich dnnen.

las Programm besteht aus Kursen, die vor Ort stattfinden, aus Micro-Kurse, an denen per Teams-Video-Call teilgenon
= Kurs Statistiken us IKT-Kollaborations-Veranstaltungen wie einer Podiumsdiskussion und Selbstlern-Online-Kursen, die individuell zeit
&3 Archivierung & Reporting urchgefuhrt werden kénnen.

™ Buchungsmaglichkeiten iin Hauptziel ist zu zeigen, wie durch den Einsatz von digitalen Werkzeugen die Ubersicht von Lernprozessen erleicht

2.2 Dort auf Gruppen

" 3 Bw InfoNet Kurse Gruppen Video Collection Coaching Autorenbereich Fragenpool Mehr ~

< % IKT-Kurse 24/25 > Mitgliederverwaltung X

Fe

Administration

Witglieder 42* Mitglieder 2+ Milglied hinzufigen = ~
Gruppen

Alle  Besitzer'innen  Betreuer'innen  Teilnehmer‘innen  Warteliste  Suche
Eononeen — . )

Rolle - H Kursrolle - H Kontotyp - | Mehr.. -
Rechle ' -
© Q  105Eintrage LI
D Chat Anmeldename ~ Vorname Nachname E-Mail Beitritt Letzter Besuch Rolle Gruppe H
0o® hans.student hans student hans.student@lernende.bbw.ch 01.10.2024, 07.11.2024, Teilnehmer*in
16:13 10:50
M@ MNORIANNATARTA Winllnann Dfalzaraf  wnllaans afalzaraf@hme s sk 98 N0 ON0A 4N 44 094 Aninnanhatraiastin K1 Midsins fir
PIKT-Anleitungen 7
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2.3 Auf die entsprechende Gruppe klicken.

* 3 3 w InfoNet Kurse Gruppen Video Collection Coaching Autorenbereich Fragenpool Mehr «

< % IKT-Kurse 24/25 > Mitgliederverwaltung

5

Administration

itgli 22
Mitgliedar 2 Gruppen © Gruppe erstellen @ Gruppe hinzul
Gruppen —
© Q  37Eintrage I~
Buchungen
[ Name Kurse B r‘in Teilnehmer‘in Plitze Warteliste v Zugang Andern Enti
Rechte :
E— - © IKT-Kurse 24/25 3 2 12 0 Andern  Entf
[ 4Kl und Olattests © IKT-Kurse 24/25 2 6 8 0 Andern  Entf
© IKT-Kurse 24/25 2 4 10 0 Andemn  Entf
[ 4s OneDrive - Basic Il ) IKT-Kurse 24/25 2 0 14 0 Andern Entt
[0 4s* Zitieren im digitalen Zeitalter ) IKT-Kurse 24/25 1 4 10 0 Andern Entf
[0 4a OLAT-Testsim © IKT-Kurse 24/25 2 6 8 0 Andem Entf

Fremdsprachunterricht

e _ - o - - am -~ . -

2.4 Die notigen Angaben/Beschreibungen fiir eine Einladung kopieren. Im Zwi-
schenspeicher behalten oder auf ein separates Dokument speichern. Danach
auf «Administration» klicken.

* 3 3 w InfoNet Kurse Gruppen Video Collection Coaching Autorenbereich Fragenpool Mehr ~ B 0/192

< M Klund Olattests

325 KI und Olattosts 282 Informationen zur Gruppe

© Kurs Name der Gruppe

By Administration JI und Olattests

Beschreibung

Datum: Mo, 20. Januar 2025 | 17.30 — 19:30 Uhr
Ort: Anton Graff Haus, Ziircherstrasse 28
Zimmer: A336

Maximale Anzahl TN: 14

PIKT-Anleitungen 8
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2.5 Auch hier konnten nochmals die Eckdaten kopiert werden. Danach auf «Mitglie-

der» gehen.
< ® Klund Olattests

4e2 KI und Olattests

© Kurs
Beschreibung Werkzeuge Mitglieder Kurse Freigabe Gruppen-Lebenszyklus Optionen
Details
Id@ 797573147
Name der Gruppe
Beschreibung B I US==5 Av2v S &2 0

Datum: Mo, 20. Januar 2025 | 17.30 — 19:30 Uhr
Ort: Anton Graff Haus, Ziircherstrasse 28

Zimmer: A336

Maximale Anzahl TN: 14

2.6 Auf das oberste Kastchen klicken und dadurch alle markieren. Dann eine Kon-

trolle machen.

Alle Betreuer’in  Teilnehmer®in  Warteliste = Suche

Rolle - H Kontotyp - Mekhr...
© Q 8 Eintrage

O chaf Anmeldename + Vorname Nachname E-Mail

®  1109831113693423
®  110562518931383
®  1110662978252054
®
®
®
®
®

PIKT-Anleitungen
Zertifikatskurs kopieren und anpassen
cglaus

Beitritt

31.10.2024, 18:05
08.11.2024, 11:29
13.11.2024, 09:09
29.10.2024, 16:47
23.10.2024, 12:05
29.10.2024, 12:30
24.10.2024, 15:18

12.11.2024, 22:05

Letzter Besuch

31.10.2024, 18:05
08.11.2024, 11:29
13.11.2024, 09:09
29.10.2024, 16:47
18.11.2024, 04:57
29.10.2024, 12:30
13.11.2024, 10:47

12.11.2024, 22:05

2+ Mitglied hinzufligen

Rolle
Gruppenteilnehmer*in
Gruppenteilnehmer*in
Gruppenteilnehmer*in
Gruppenteilnehmer*in
Gruppenbetreuer*in
Gruppenteilnehmer*in
Gruppenbetreuer*in

Gruppenteilnehmer*in



2.7 Auf E-Mail klicken

n BBW Berufsbildungsschule Winterthur
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Alle  Betreuer®in  Teilnehmer®in  Warteliste  Suche
‘ Rolle v H Kontotyp v

8 ausgewahite Eintrage

Chat Anmeldename »

(N < I < M <
®

<]

(< (<
® ® ® 0 ® ® 6

(<]

2.8

Neue Nachricht

Von

An

Betreff

Nachricht

PIKT-Anleitungen

Vorname

Sun

[KI und Olattests]

Betreff festhalten: Definitive Einladung: Name Kurs

I~

Ic

i
(i
|

Zertifikatskurs kopieren und anpassen

cglaus
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2.9 Wenn man sich selber nicht angewahit hatte, konnte man hier noch eine Kopie
erhalten.

E-Mail X

BETRIEBEN VON TINY 2

Anhang

Jr

an
Datei hierher ziehen und loslassen oder

Datei auswahlen

5 MB ist die maximal Grésse fur Anhdnge

[[] Kopie an Absender

2.10 Unter dem Brief-Symbol kénnte man noch versendete E-Mails kontrollieren.

* 3 3 w InfoNet Kurse Gruppen Video Collection Coaching Autorenbereich Fragenpool Mehr ~ C |

< #& Klund Olattests X

Ol 222 Gruppe K! und Olattests editieren
® Kurs

Beschreibung Werkzeuge Mitglieder Kurse Freigabe Gruppen-Lebenszyklus Optionen
25 Administration

Anzeige Mitglieder

Mitglieder sehen Betreuer*innen (m]

2.11 Hierfiir auf «Gesendet» klicken.

*Baw InfoNet  Kurse  Gruppen  Video Collection  Coaching  Autorenbereich  Fragenpool  Mehr + N mz2 Q B @ Q\ -

&4 Gesendete E-Mails
162 Eintrage Y- & & %
O Kontext An Betreff Gesendet Lesen
[0 Teams Funktionen Definitive Einladung "Teams Funktionen” 16.11.2024, 07:55 Lesen
O Teams Funktionen Teams Funktionen Definitive Einladung "Teams Funktionen” 16.11.2024, 07:55 Lesen
[0 OO-Test- Advanced Umfrage zu "OO-Test Advanced” 15.11.2024, 14:23 Lesen
O O©OO-Test- Advanced 0OO-Test - Advanced Umfrage zu "OO-Test Advanced" 15.11.2024, 14:23 Lesen
O Ki-Nutzung fir den Unterricht Definitive Einladung "Microkurs: KI im Unterricht" 13.11.2024, 12:23 Lesen
O KI-Nutzung fiir den Unterricht KI - Nutzung fiir den Unterricht Definitive Einladung "Microkurs:| 13.11.2024, 12:23 Lesen
PIKT-Anleitungen 11
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