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1 Eine Umfrage mit Forms erstellen 

1.1 Office.com wählen 
 
Klicken Sie auf diesen Link: office.com 
 

Sie kommen auf diese Internetseite. Klicken Sie auf „Anmelden“ . 

 
 

1.2 Login durchführen 
 

Geben Sie Ihre Schul-E-Mail  und das entsprechende Passwort  ein. 

 

 

 
  

https://www.office.com/
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1.3 Forms anwählen 
 

Suchen Sie unter Apps  nach Forms, wenn es nicht erscheint, klicken Sie auf „Alle 

Apps“ . Wählen Sie danach „Forms“ . 

 
 

 

 
 
 
 
 

1.4 Umfrage in Forms erstellen 
 

Wählen Sie für eine Umfrage „Neues Formular“  erstellen. 
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Klicken Sie auf „Unbekanntes Formular“ um der Umfrage einen Titel zu geben. Wählen 

Sie passende Fragen, in der Regel für geschlossene Frage die „Auswahl“ , für offene 

Fragen „Text“ . 
 

 
 
 

1.5 Einstellungen in Forms 
 
Wenn Sie eine anonyme Umfrage erstellen möchten, wählen Sie unter „Einstellungen“ 

 „Jeder kann antworten“ . Wenn Sie nur innerhalb der BBW eine Umfrage machen 

möchten und diese auch anonym sein soll, dann wählen Sie „Nur Personen in bbw.ch 

können antworten“ und entfernen den Haken bei „Namen erfassen“ . 

Unter „Formatvorlage“  können Sie das Design wählen. 

Unter „Antworten sammeln“ können sehen Sie die Angaben, um die Umfrage zu 
verschicken. 
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Um Personen auch ausserhalb der BBW die Umfrage anonym zugänglich zu machen, 

kopieren Sie den Link (verkürzt oder im Original) und versenden Sie diesen an eine 

gewünschte Community. Kontrollieren Sie, ob jeder antworten kann .  

 
Um sich den Link aufs Handy zu schicken, können Sie sich den Link per Desktop-
Teams/Whatsapp selbst zuschicken und dann per Handy an eine grössere 
Community/Social-Media-Gruppe schicken. 

 
 

1.6 Antworten einsehen 
Unter Antworten  sehen Sie die Ergebnisse. 

 

 


