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Nutzungsinfos Copilot-Chat von Microsoft
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1 Nutzung des Copilot-Chats in Teams von Microsoft

1.1 Aufschalten in Teams
Offnen Sie auf Inrem Geréat Teams. Gehen Sie auf das Symbol mit den drei Punkten o

| n Aktivitat Q
o Ungelesen | | @Erwahnungen | Tag-Erwshnungen
w Hier sehen Sie @Erwshnungen, Reaktionen
e und andere Benachrichtigungen.
o

i@

Dort suchen Sie nach dem Dienst ,Copilot* 9 mit der Suchfunktion. 9

Kalender Q CODilOtI 9
Anrufe '
3 J | (2]
OneDrive Copilot
4
% . .
Plarad Weitere Suchergebnisse
Microsoft Copilot Studio
. .
' Copilots schnell und einfach fiir Mi... Hinz...
Datenschutz | Nutzungsb... | Berechtigu...
(+

1.2 Die Funktion anpinnen und nutzen

Pinnen Sie danach die Funktion an, indem Sie mit der rechten Maustaste auf das Symbol
klicken o und ,Pin“ oanwéhlen.
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Gibt es etwas, das ich fiir Sie tun kann?
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©
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Wahlen Sie iiber ,Auto* €)das gewiinschte Modell und tiber o~ (EA
P -

das Pluszeichen Oeinen zusatzlichen Inhalt.

N
st, wie lange nachgedacht wird
Wichtig: Beachten Sie bei einem Upload die Vorgaben o
zu Urheberrecht und Datenschutz der BBW-Richtlinie. P—
Tiefere Analyse
_:— 9 st . (al Denkt Ianger nach, um bessere Antworten zu liefern

More ~

Gibt es etwas, das ich fiir Sie tun kann? GPT-5.2 Schnelle Antwort

GPT-5.2 Tiefere Analyse

4] “ .

es etwas, das ich fiir Sie tun kann?

Wichtig: Zentral fur einen gelungen Output ist der detaillierte Prompt.

2 Nutzung des Copilot-Chats in M365

Eine andere Mdglichkeit den Copilot-Chat von M365 zu nutzen, ist die App-Umgebung der
Browserversion von M365. Logge dich hierflr mit office.com und den Schuldaten ein. Der

Copilot wird hier ,Chat* genannt.o

Der Copilot von Microsoft ist multimodal. Sie kdnnen Bilder, Infografiken und Texte produzieren,
aber auch bestehende Texte zusammenfassen oder analysieren. Sie konnen auch direkt
Officedokumente wie Word oder Powerpoint erstellen und nach Quellen im Internet suchen lassen.
Wichtig: Geben Sie der Kl einen entsprechenden Auftrag, sagen Sie ihr, was der Output sein
soll und mit welchem Input sie arbeiten soll.

Wichtig: Beachten Sie dabei die Vorgaben zu Urheberrecht und Datenschutz der BBW-

Richtlinie.

T M365 Copilot :0] Auto ‘ [

Erkunden von Agens Willkommen bei Copilot Chat

kannst du mir eine infografik z

hallo, kannst du

Entwirf eine E-Mail an mein Team Hilf mi
nit der Bitte um Feedback zu, Datei z

My Bibliothek
R Erstellen Mehr anzeigen v
B Apps

& Team
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3 Nutzung des Copiloten von Microsoft in Edge
Klicke auf das Copilot-Symbol im Edge-Browser. o

. stertpage

2
o

|

o
e @.
xR

% Copilot Search

Hallo, wie kann ich helfen?
o Swnpsge Startpage -
MR s e

WA STATpAgE.com  de

Startpage - Die sicherste Suchmaschine der Welt.

uchen und surfe 1ze deine pers
Startpage, der sichersien

Startpage Suchergebnisse Ober Uns

Als Startseite Einrichten

Startpage auf deiner mobilen i
als Standardsuchmaschine .

Startpage in Edge Zur Startseite. Datenschutzrichtlinie
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